河北师范大学本科生毕业论文

河北师范大学
毕业论文（设计）文本规范

（试行稿）

为进一步加强毕业论文（设计）管理，制订本规范，自2006年试行。毕业论文（设计）文本应包括如下内容：

1 任务书；

2 开题报告；
3 文献综述；
4 翻译文章；
5 毕业论文（设计）正本：包括封面、题目、内容摘要（中英文）、关键词（中英文）、论文目录、正文及相关图表、参考文献、附录（可选）等；
6 毕业论文（设计）评议书
页面设置：论文一律用A4纸撰写，单面打印，左侧装订，上下边距分别为2.54cm，左右边距分别为2.70cm、2.00cm。行距用固定值25磅，页码底部居中。可在页眉上标注“河北师范大学本科生毕业论文”。
附件：毕业论文（设计）具体格式要求。
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本科生毕业论文（设计）册

学院
                     

专业
                                   
班级
                     

学生
                     

指导教师
                 

河北师范大学本科毕业论文（设计）任务书

编    号
：                    
论文（设计）题目：                                                          
学    院：                   专业：                   班级：                
学生姓名：            学号：          指导教师：            职称：          

1、 论文（设计）研究目标及主要任务
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

2、 论文（设计）的主要内容

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

3、 论文（设计）的基础条件及研究路线

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4、 主要参考文献

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

5、 计划进度

	
	阶段
	起止日期

	1
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


指 导 教师：                                  年      月       日

教研室主任：                                    年      月       日
河北师范大学本科生毕业论文（设计）开题报告书

           学院                                专业            届
	学生

姓名
	
	论文（设计）题目
	

	指导

教师
	
	专业

职称
	
	所属教研室
	
	研究方向
	

	课题论证：


	方案设计：


	进度计划：


	指导教师意见：

指导教师签名：
             年    月   日

	教研室意见
：
                        教研室主任签名：             年    月   日



河北师范大学本科生毕业论文（设计）文献综述
	    包括国内外研究现状、发展趋势、存在问题、参考文献依据，对文献资料进行概括、分析。



河北师范大学本科生毕业论文（设计）翻译文章
	列出参阅的外文文献资料的篇目，对其中与研究课题相关的重要文献进行翻译，注明原文的出处并附原文
（附在后面）。
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本科生毕业论文设计

题目XXXXXXXXXXX 
                            

作者姓名
                     

指导教师
                     

所在学院                     

专业（系）
                   

班级（届）                   

完成日期       年     月     日
题目

摘要
：XXXXXXX

关键词
：3-5个关键词

英文题目

Content
：XXXXXXXX
Key words:

目  录

中文摘要、关键词…………………………………………………………Ⅰ
Content
、Key words………………………………………………………Ⅱ
前言(引言) …………………………………………………………………………1
1 正文第一部分
…………………………………………………………………… 1
1.1  标题………………………………………………………………………2

   1.1.1……………………………………………………………………………3

1.2  标题…………………………………………………………………………4

2  正文第二部分………………………………………………………………

2.1 …………………………………………………………………………

2.3…………………………………………………………………………………

3  正文第三部分………………………………………………………………

3.1…………………………………………………………………………

3.2…………………………………………………………………………

3.3…………………………………………………………………………
结论……………………………………………………………………………………

参考文献………………………………………………………………………
附件………………………………………………………………………………
致谢………………………………………………………………………………
前言

前言应该包括应包括论文的选题依据、研究目的、流程等

1  文献综述

1.1  标题

1.1.1  标题
 
文章内容   
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
结论与建议

结论

(1)
(2)
(3)

建议
(1)
(2)
参考文献

[1]王道红.学位论文质量管理研究[D].上海:华东师范大学,2005:31、41、43.

附  录
附件1

内容

致  谢

内容对于在论文研究过程中对于你论文具有帮助的老师和同学们

论文格式其他注意:

1、页面设置：论文一律用A4纸撰写，单面打印，左侧装订，上下边距分别为2.5cm，左右边距分别为2.70cm、2.00cm。页码底部居中。可在页眉上标注“河北师范大学本科生毕业论文”。
2、图中的表格和图注意以下内容：
三线表例：
表1  表例 或 表1.1  表例

	列1
	列2
	列3
	备注


	×××××
	×××××
	×××××
	×××××


	×××××
	×××××
	×××××
	×××××

	×××××
	×××××
	×××××
	×××××
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图1  XXXXXXX

河北师范大学本科生毕业论文（设计）评议书

	姓    名
	ＸＸＸＸ

	学院
	XXXX
	专业
	XXX
	年级（班）
	XXXX

	论 文 题 目
	XXXXXXXXXX
	完成时间
	XXXXXX

	论
文
内
容
摘
要
	内容


	指
导
教
师
评
语
	内容

     年     月    日

	指 导 教 师
	ＸＸＸＸ

	职称
	
	初评成绩
	XXXX


	答辩小组
	姓名
	职称
	教研室

	
	组长
	
	副教授

	

	
	成员

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	答辩记录：
提问1：XXXX

答：XXXX

x

记录人签字：           年     月     日

	答辩小组意见：                                           

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

组长签字：XXXXXX
     年    月    日

	学院意见：
 评定成绩：                                                        签章
 年    月    日


注：评议书和最后一页要求双面打印。
�宋体三号，紧左填写，字间不留空格


�宋体三号，紧左填写，字间不留空格





�宋体三号，紧左填写，字间不留空格


�宋体三号，紧左填写，字间不留空格





�宋体三号，紧左填写，字间不留空格，姓名与职称之间半角空格


�编号以学院教务办公布的为准


�小四号宋体，段落行距单倍行间距，段前段后为0行。


�小四号宋体，段落行距单倍行间距，段前段后为0行。


�小四号宋体，段落行距单倍行间距，段前段后为0行。


�小四号宋体，段落行距单倍行间距，段前段后为0行。需要至少5-8篇主要参考文献


�小四号宋体


�时间统一填写11月中旬


�手写意见，包括针对选题、研究方案、设计做出评议，是否同意开题表明意见


�指导教师必须本人手签字


�（针对指导教师意见，给出相应的意见，并作是否同意开题给出意见


�时间填写12月25—30日


�（文献综述不少于1000字，格式小4号宋体，段落行距用固定值25磅）


�格式小4号宋体，英文：Times New Roman 小4字体，段落行距用固定值25磅）；中文在前，英文出处放在后面。一般不少于2000字


�宋体二号，紧左填写，字间不留空格


�宋体三号，紧左填写，字间不留空格


�宋体三号，紧左填写，字间不留空格，姓名与职称之间半角空格


�宋体三号，紧左填写，字间不留空格，姓名与职称之间半角空格。专业必须写全称，如体育教育；运动训练；社会体育；舞蹈表演；运动康复


�一级标题：3号黑体，居中，段前，段后为1行


�黑体小4号字；首行缩进2字符，段前、段后为0行。


�小4号宋体，行距用固定值25磅，字数为500—800字左右)


�小4号黑体首行缩进2字符，段前，段后为1行。


�摘要内容后空一行。


总字数不超过25个汉字，关键词之间用半角空格隔开，最后一个关键词后不加标点。按涉及的内容、领域从大到小排列,应采用规范词语，能够体现论文特色，在论文中有明确的出处。本部分内容另起一页。


�Times New Roman，三号，居中，本页内容需要另起页。


�英文用Times New Roman 小4号字体,加粗，行距用固定值25磅


�Times New Roman小四号字，加粗


摘要内容后空一行。


关键词内容与中文关键词内容相同。





�一级标题：黑体三号，居中，中间空两个半角空格，段前、段后设置1行。


本部分另起页


�英文用Times New Roman 小四号字体行距用固定值25磅


�小四号字，首行缩进0字符，


�小四号字，首行缩进1字符


�小四号字，首行缩进2字符


�小四号字，编号与标题之间空2个半角空格。


�一级标题：黑体三号，居中，段前、段后设置1行，中间空两个半角空格。


一级标题之间换页。各级标题结束处不能有标点符号。


�段落文字：宋体小四，段前、段后设置0行，行距用固定值25磅，首行缩进2字符。


�一级标题：黑体三号，居中，段前、段后设置1行。一级标题之间换页另起一页。


�二级标题：黑体四号，段前、段后设置0行，行距用固定值25磅。编号与标题之间空两个半角空格。首行缩进2字符





�三级标题：宋体小四，加粗。段前、段后设置0行，行距用固定值25磅。编号与标题之间空两个半角空格。首行缩进2字符


�段落文字：宋体小四，段前、段后设置0行，行距用固定值25磅，首行缩进2字符。





�一级标题：黑体三号，居中，段前、段后设置1行，中间空两个半角空格。


本部分另起页。





�四号宋体加粗，首行缩进为0，段前、段后设置0行。首行缩进2字符


�段落文字：宋体小四，段前、段后设置0行，首行缩进2字符，行距用固定值25磅，


�一级标题：黑体三号，居中，段前、段后设置1行，中间空两个半角空格。


本部分另起页。


参考文献不少于15篇。


�段落文字：宋体小四，段前、段后设置0行，行距用固定值25磅，首行缩进0字符。符号应该用半角符号


� = 1 \* GB2 �⑴� 参考文献是指作者撰写论文引用的有关期刊论文和图书资料的文献集合。当作者直接引述他人的话，或者虽未直接引述他人的话，但参考了他人著作或论文观点时，必须注明参考文献。


� = 2 \* GB2 �⑵� 参考文献要统一置于结论之后另起页。


� = 3 \* GB2 �⑶� 参考文献著录项目和著录格式应严格遵照《文后参考文献著录规则》中的各项要求。


� = 4 \* GB2 �⑷� 全文参考文献连续编号，文献序号从“[1]”开始。


� = 5 \* GB2 �⑸� 所有被引用文献均要列入参考文献清单中。


� = 6 \* GB2 �⑹� 每一条参考文献的结尾处用半角圆点“.”标注。





�宋体四号加粗，首行缩进为0，段前、段后设置0行


�宋体小四号，段前、段后设置0行，行间距为25磅。


�一级标题：黑体三号，居中，段前、段后设置1行，中间空两个半角空格。


本部分另起页。


�小四号，段前、段后设置0行，行间距为25磅，首行缩进为2个字符


�宋体小四，居中。


表的编号由“表”和从1开始的阿拉伯数字组成，如附表较多可分章编号。表题（即表的名称）置于表的编号之后。表的编号和名称应置于表上方。


�表头：宋体五号，加粗。


表需要转页接排时，应重复表的编号和名称，并在表名后加“（续）”。续表应重复表头。


�宋体五号


�图包括曲线图、构造图、示意图、框图、流程图、记录图、地图、照片等。


图的编号由“图”和从1开始的阿拉伯数字组成，如插图较多可分章编号。图应有图题（即图的名称），置于图的编号之后，宋体小四。


图的编号和图题应置于图下方居中位置。





�宋体小四，居中。


图的编号由“图”和从1开始的阿拉伯数字组成，图的编号和名称应置于表下方居中。


�小四号宋体，居中


�小四号宋体，首行缩进2个字符，行间距根据内容多少进行选择，本页评议书内容应该在一页上。


�指导教师手写意见，内容包括就论文的研究意义、论文结构、研究方法、科研能力等做出综合评价，并就论文是否达到本科毕业论文水平做出评判。





�必须手写签字，不能代签字


�初评成绩不能涂改，如果涂改要签字。


�组长要求职称为副高职以上 


�答辩组成员至少3人以上，指导教师不能作为成员。


�要求一律手写，签字与内容笔记一致。答辩记录要求有问有答，至少两个问题以上，如提问1、本文的研究目的是什么？答：。。。。。。


�要求手写，对论文做出总体评价，对答辩各环节总体表现进行综合评价，并就论文是否达到专业学位水平、答辩是否通过，是否建议授予学士学位做出决议。


�必须组长本人手签字





